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                      УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРЕДСТАВЛЕНИИ ПИСЬМЕННОГО ОБЪЯСНЕНИЯ

ДД-ММ-ГГ                                                                                                                          г. Москва
                                                                                                                                              дежурному электрику
                                                                                                                                              должность, отдел, ФИО
                                                                Уважаемый, ФИО!
В рамках проведения служебного расследования требуем дать письменное разъяснение до ДД-ММ-ГГ по следующим фактам:
1. Какие обязанности Вы выполняли ДД-ММ-ГГ?
2. Почему Вы не отразили данные                    в журнале при сдаче смены?
3. И т. д.
Председатель комиссии:
начальник службы кадров  Киселева    Киселева Н. А.    ДД-ММ-ГГ
Уведомление получил                                                              ДД-ММ-ГГ

